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FORMACI—AO PROFISSIONAL E EDUCACIONAL, LDA
Cursos a Iniciar Brevemente
Formacao Inicial Pedagdgica _,
de Formadores

Informatica na Optica
do Utilizador

Secretariado

i t./282 912 424 * £./282 912 476

www.computerform.pt e-mail: americo.telo@computerform.pt



Formacao Inicial Pedagogica

de Formadores

Iniciacdo: A definir Curso Homologado por

Horario: P6s Laboral )A ’ QF
Duragao: 90H

Informatica na Optica do Utilizador
Iniciagdo: A definir * Nogoes Bisicas de Hardware

. Windows XP

* Word XP - Excel XP - Power Point
Duragao: 2R0H * Internet e Correio Electronico

Horario: Pés Laboral

Secretariado
Iniciacao: A definir Técnicas de Secretariado

. . : Comunicagio Interna
Horéario: Pés Laboral . - e o
- Gestao de Clientes

Duragao: 60H Nogdes de Economia e Direito

Facilidades de Pagamento em todos os Cursos
Descontos a Empresas com + de 1 Formando

Outros Cursos

Técnicas de Secretariado Iniciacdo a Informaética
Secretariado de Gestao Inglés p/ Comércio

Web Designer Francés p/ Comércio
Photoshop Italiano p/ Comércio
Formagao Inicial de Formadores Espanhol p/ Comércio
Formagao Continua de Formadores Lingua Port. p/ Estrangeiros
Higiene e Seguranca no Trabalho Técn. Arquivo e Clas. Doc.
Auto Cad (3niveis) Primeiros Socorros
Técnicas de Hardware Outros Cursos & sua Medida

Ag! de
Largo do Pé da Cruz s/n - 8550 Monchique

e-mail: americo. puterform.pt e
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