MUNICIPIO DE MONCHIQUE
CAMARA MUNICIPAL

Normas de Funcionamento
- CRECHE MUNICIPAL “O OURICINHO” -

Preambulo
Considerando o indispensavel papel da familia na nossa sociedade e reconhecendo a
importancia da ac¢cdo municipal no ambito da definicdo de medidas facilitadoras de
conciliacdo de vida familiar e laboral para os seus trabalhadores e municipes, o Municipio
de Monchique estabelece através da presente proposta de normas de funcionamento as
bases que permitem a autarquia proporcionar uma resposta de ambito socioeducativo

para criancas até aos trés anos de idade e respectivas familias.

Tendo como fundamento as competéncias legais atribuidas as Camaras Municipais em
matéria de apoio a educacédo extra-escolar e ac¢ao social, alinea f)don.°3do art.° 19 e o
n.°1 do art.° 23 da Lei n.° 159/99 de 14 de Setembro.

E

Em conformidade com a delegacdo da competéncia do 6rgdo autarquico de criacdo e
gestdo de equipamentos e servigos — alinea f) do n.° 2 do art.° 64 da Lei n.° 169/99 de 18
de Setembro, no Presidente da Camara, nos termos do art.° 65 da Lei n.° 169/99 de 18 de
Setembro, com as alteragfes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002 de 11 de Janeiro e
aprovada na reunido de Camara Ordinaria de 04 de Novembro de 2009, sdo elaboradas

as presentes Normas de Funcionamento deste servigco educativo.

Aprovadas pelo Senhor Presidente da Camara, Dr. Rui Miguel da Silva André, por
despacho datado de 15/06/2010.
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Artigo 1.°

Ambito
1. A creche da Camara Municipal de Monchique destina-se a criancas dos quatro meses
aos trés anos de idade, descendentes em 1.° grau (ou equiparados) — (adoptados,
tutelados ou menores que por sentenca judicial lhe tenham sido confiados, desde que
vivam em economia comum) dos funcionarios da Camara Municipal de Monchique. As

restantes vagas seréo facultadas aos residentes no Concelho de Monchique.

Artigo 2.°
Capacidade do estabelecimento

1. A capacidade do estabelecimento é de 72 criancas, distribuidas da seguinte forma:

1.1. Bercério, dos 4 aos 12 meses de idade: o estabelecimento possui duas salas de

bercario com capacidade para 8 bebés cada, num total de 16 bebés;

1.2. Creche, dos 12 (aquisicdo de marcha) aos 24 meses: 0 estabelecimento possui uma

sala destinada a criancas desta faixa etaria, com capacidade para quinze (15) crianc¢as;

1.3. Creche, dos 24 aos 36 meses: 0 estabelecimento possui uma sala destinada a

criangas desta faixa etaria com capacidade para quinze (15) criancas;

1.4. Nos anos lectivos em que o numero de inscri¢cdes o justifique, o estabelecimento tem
capacidade para abrir mais duas salas, as quais poder&o funcionar como sala de bergério
ou como creche (dos 12 aos 24 meses de idade ou dos 24 aos 36 meses). Estas salas
tém capacidade para um maximo de 26 criangas (uma sala com capacidade para 11

criancas e uma sala com capacidade para 15 criancas localizada na Escola da Nave).

2. A distribuicdo das criancas pelas salas de actividade € efectuada no inicio de cada ano
lectivo. Se durante 0 ano a crianga atingir a idade de transicdo para a sala seguinte,

manter-se-a na sua sala de ingresso até final desse ano, altura em que serdo efectuados
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0S novos grupos e distribuicdes por sala.

Artigo 3.°
Horario e periodos de funcionamento
1. O horério de funcionamento é o seguinte:
- Abertura: 8h30;

- Encerramento: 19h00.

1.1. Para o bom funcionamento da instituicao, a hora limite para a entrada na creche é as
10.00 horas, periodo apés o qual jA ndo € permitida a entrada, salvo se tiver havido aviso

prévio, feito no dia anterior;

1.2. Os pais e/ou encarregados de educacao deverdo ir buscar as criancas até as 19h00
horas, respeitando o horario de funcionamento da instituicdo e evitando situacfes de

ansiedade para as criancgas.

2. O estabelecimento funcionara diariamente de Segunda a Sexta-feira, excepto nos
seguintes casos:
a) Quando, por motivos devidamente justificados, a Camara Municipal entender nao
estar assegurada a presenga do numero minimo de funciondrios necessarios ao
normal funcionamento do estabelecimento;

b) Feriados nacionais e municipais.

2.1. A Creche encerrard na ultima semana de Dezembro, na semana que antecede a

Pascoa e na Terca-feira de Carnaval;

2.2. O estabelecimento encerrara, anualmente, no més de Agosto, para limpeza e

desinfecgao.
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Artigo 4.°
Inscricdo e Admisséo
1. Condic¢bes de Inscricéo
1.1. Calendario
a) Renovacéao de matricula: de 16 a 30 de Junho

b) Novas inscricfes: de 01 a 15 de Julho

1.2. Uma vez analisados os processos, a Camara Municipal de Monchique emitird as
respectivas listas graduadas para cada grupo, ordenando as criancas admitidas e
excluidas, as quais poderdo ser consultadas no respectivo estabelecimento, na Camara

Municipal, bem como, no site www.cm-monchigue.pt;

1.3. A partir da data de publicacéo da lista de admitidos, ser4 dado um prazo de 15 dias
para apresentacao de eventuais reclamacdes, as quais serdo respondidas no prazo de 30

dias;

1.4. O processo de inscricdo sera instruido com os seguintes documentos:

a) Boletim de Inscricdo devidamente preenchido;

b) Copia de Assento de Nascimento/Boletim de Nascimento, Boletim de Vacinas
actualizado e Cartdo de Cidadao/ Bilhete de Identidade;

c) Copia dos Bilhetes de Identidade dos pais e do numero de contribuinte de um dos
pais ou cépia dos Cartdes de Cidadao;

d) Copia do cartdo de identificagdo do funcionario ou do ultimo recibo de vencimento
(no caso de descendentes de funcionarios municipais);

e) Atestado de Residéncia hd mais de 2 anos no Concelho de Monchique, autenticado
pela Junta de Freguesia com 0s nomes, graus de parentesco e idades dos elementos
do agregado familiar (caso a crianca ndo seja descendente de funcionéarios

municipais).
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1.5. N&o poderdo ser inscritas criancas portadoras de doencas infecto-contagiosas ou
deficiéncias para as quais o estabelecimento ndo tenha condi¢Bes fisicas e/ou técnicos

devidamente habilitados.

1.6. As inscrigBes sao validas por um ano lectivo e deverdo ser renovadas anualmente.

2. CondigOes de Admisséo

2.1. Considerando as normas de funcionamento das creches, bem como os objectivos e
as finalidades das mesmas, e sem prejuizo das prioridades de admissdo, é admitido um
nuimero maximo de criancas em cada uma das salas atendendo aos critérios definidos

nas alineas seguintes;

2.2. S6 serdo admitidas criancas que se encontrem dentro dos escalbes etarios definidos

nas presentes normas de funcionamento e desde que existam vagas na sala respectiva;

2.3. As criancas que se encontrem dentro dos escalbes etarios definidos nas presentes
normas de funcionamento poderdo ser admitidas ao longo de todo o ano lectivo, desde

que haja vaga;

2.4. Sera dada prioridade na admisséo as criangas que perfacam os 4 meses de idade até

31 de Dezembro do ano lectivo da respectiva inscri¢éo;

2.5. Todas as renovagfes de matricula serdo asseguradas.

3. Prioridades na Admisséo

3.1. As criangas sdo admitidas pela seguinte ordem de prioridades:
a) Descendentes de funcionarios da Camara Municipal de Monchique, contratados a
termo certo, ou com qualquer vinculo que impligue uma permanéncia de, pelo menos
7 horas didrias. No caso em que estas preencham todas as vagas de uma
determinada valéncia, tém prioridade as criancas mais velhas;

b) Cujo agregado familiar resida no Concelho;
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c) Ordem de inscricdo (factor de desempate).

4. Comunicacdo da Admisséo
4.1. As admissfes serdo comunicadas durante o més de Julho ou sempre que existam
vagas geradas pela desisténcia ou exclusdo de alguma crianga, por via de oficio, no qual

constara a data para a realizagcdo da respectiva matricula, bem como a data de ingresso;

4.2. Em caso de desisténcia, serd integrada a crianca que, a data, se encontre melhor

colocada na respectiva lista graduada em vigor.

Artigo 5.°
Excluséo
1. Ainscricdo considera-se anulada sempre que:
a) Se prestem falsas declara¢des no processo de inscricao;
b) A desisténcia seja comunicada por escrito a Camara Municipal,
¢) A crianca falte por um periodo de 30 dias consecutivos sem que tenha sido dado
conhecimento prévio, por escrito, ao estabelecimento;
d) Se verifique desrespeito sistematico pelas normas estabelecidas;
e) Se verifiqgue o incumprimento do estipulado relativamente ao pagamento das

respectivas taxas.

2. A Camara Municipal podera atender a excepcionalidade de determinada situagéo e

considerar como néo anulada a inscricéo.

3. A anulacdo da inscricAo serd sempre comunicada por escrito aos respectivos

Encarregados de Educacéao.

Artigo 6.°
Pagamentos
1. Forma de pagamento

1.1. A frequéncia da creche municipal obriga ao pagamento de uma taxa mensal no valor
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de 80,00€ conforme o estipulado no regulamento e tabela geral de taxas, tarifas e

licengas do Municipio;

1.2. A actualizacdo da taxa mensal faz-se aquando da aprovacdo anual da tabela de
taxas, em funcdo da taxa de inflagdo em Portugal, ou por deliberacdo especifica da

Cémara Municipal,

1.3. O valor da taxa é acrescido do preco da senha de refeicdo para as criancas que
almocam na instituicdo (valor da refeigédo estipulado pelo Despacho n.° 22 251/2005 de 25
de Outubro de 2005);

1.4. A taxa e as refeicdes devem ser pagas na Reparticdo Administrativa e Financeira da

Céamara Municipal de Monchique até ao dia 08 de cada més;

1.5. A taxa serd sempre paga na totalidade, independentemente da data em que a crianca

passou a frequentar o estabelecimento e/ou do nimero de dias de frequéncia.

2. Reducdes
2.1. A taxa é Unica, sendo possivel a sua reducao, por deliberacdo da Camara Municipal e
atendendo a situagBes excepcionais. Entendem-se como situacdes excepcionais
designadamente:

a) Desemprego;

b) Auséncia ou incapacidade de um ou ambos os pais;

¢) Elevado nimero de irmaos;

d) Existéncia de familiares sem rendimento préprio e na dependéncia do respectivo

agregado familiar.

2.2. A andlise das situacdes excepcionais sera efectuada pelo Servico de Acgdo Social, o

qual devera apresentar um parecer devidamente fundamentado a Camara Municipal;

2.3. A aplicacao da taxa excepcional é valida durante o respectivo ano lectivo em que se
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mantiver a situacdo econdémico-social condicionante;

2.4. Para poder beneficiar de uma possivel taxa excepcional deve o Encarregado de

Educacao apresentar requerimento préprio no Servigco de Acgdo Social.

3. Faltas
3.1. Em situa¢cBes de doenca grave, a inscricdo manter-se-a vdlida desde que seja

assegurado o pagamento das taxas;

3.2. Consideram-se faltas justificadas:
a) Por atestado médico;
b) Por ébito de familiar directo ou do seu Encarregado de Educacéo;

¢) Porinformacao escrita do Encarregado de Educacéo.

3.3. As faltas justificadas nos termos da alinea ¢) do nimero anterior ttm um limite

méaximo de 10 faltas por ano lectivo;

3.4. Todas as auséncias deverdo ser comunicadas com indicacdo do motivo a Educadora
da respectiva sala, independentemente do periodo de auséncia da crianca. Apés um

periodo de auséncias frequentes e injustificadas, proceder-se-4 a investigacdo e

consequente anulagéo da inscricao.

Artigo 7.°
CondicGes de frequéncia do estabelecimento
1. Alimentacéo
1.1. Bercério
1.1.1 Até aos 9 meses a alimentacdo das criancas é da responsabilidade dos

Encarregados de Educacéao;

1.1.2. As maes em periodo de amamentacao podem deslocar-se ao Estabelecimento, em
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horario livre, para esse fim.

1.2 Creche

1.2.1. Diariamente ser& servido o almogo e o lanche;

1.2.2. O almoco é constituido por sopa, prato de carne ou peixe, com 0 respectivo

acompanhamento, salada, péo e sobremesa (doce ou fruta);

1.2.3. O lanche é constituido por leite, papa, fruta ou iogurte e pdo com manteiga, fiambre
ou queijo;

a) Caso os Encarregados de Educacdo optem por administrar outro lanche, devem

comunicar tal facto a instituicdo e enviar os respectivos bens alimentares para a

creche.

1.2.4. Ementas

a) A ementa semanal sera afixada em quadro proprio, situado em local bem visivel
no Estabelecimento e de livre acesso aos Encarregados de Educacéo;

b) Em casos excepcionais, por motivos de Ultima hora, a ementa podera ser alterada,
devendo, no entanto, sempre que possivel, ser dado conhecimento aos
Encarregados de Educacéo;

c) Os Encarregados de Educagéo deverdo comunicar & instituicdo a necessidade de

dieta e apresentar prescricdo médica para o efeito.
1.2.5. O pequeno-almoco das criancas sera administrado em casa.
2. Inicio do ano lectivo
2.1. No primeiro dia os pais podem acompanhar os seus filhos e permanecer com eles na

creche, tomando conhecimento do espaco e assistindo as actividades, sem, no entanto,

intervir no trabalho da Educadora;
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3. Cuidados de Saude e Higiene

3.1. Nao serdo admitidas na creche criancas com febre. Caso a crianca, durante o seu
periodo de permanéncia na creche, apresente febre, esta situacdo sera comunicada aos
pais que terdo de ir a buscar imediatamente. (de acordo com a norma XVII do Despacho
Normativo n.° 96/89 de 21/10);

3.2. A entrada na creche depois de uma doenga implicard a apresentacdo de uma
declaracao médica garantindo a saude do utente e a inexisténcia de perigo para si proprio
ou para as outras criancas (de acordo com a norma XVII do Despacho Normativo n.°
96/89 de 21/10);

3.3. Nao é permitido as criangas trazerem guloseimas de casa (rebucados, chocolates,

etc.) de modo a salvaguardar a higiene alimentar e, consequentemente, a saude infantil.

4. Actividades
4.1. As criancas dos vinte e quatro (24) meses aos trinta e seis (36) meses de idade
realizam, uma vez por semana e de forma alternada, actividades fisicas e desportivas no

ginasio municipal e adaptacdo ao meio aquatico nas piscinas municipais.

4.2. No dia reservado a actividade fisica, as criancas que ndo queiram frequentar estas

actividades s6 deverao dar entrada na creche as 11h:15.

4.3. Todos os anos se realizam passeios e idas a praia. As crian¢gas com menos de um
ano de idade s6 poderao participar nesta actividade acompanhadas dos encarregados de
educacdo. As criancas a partir dos vinte e quatro meses, que ndo queiram participar
nestas actividades, ndo poderdo permanecer na creche durante o periodo em que estas

decorrem.

5. Material exigido
5.1. As criancas dos quatro (4) meses aos doze (12) meses deverdo trazer, diariamente, o0

seguinte material: babetes, fraldas descartaveis, creme hipoalergénico, chapéu de pano,
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papas, leite de lata, um saco com uma muda completa e sacos de plastico;

5.2. Criancas dos doze (12) meses aos trés (3) anos de idade deverdo trazer,
diariamente, o seguinte material: bibe, babetes, fraldas descartaveis, creme
hipoalergénico, chapéu de pano, papas, um saco com uma muda de roupa completa e

sacos de plastico;

5.3. As criancgas dos vinte e quatro (24) meses aos trinta e seis (36) meses de idade que

frequentam as actividades desportivas deverao trazer o vestuario apropriado;

5.4. Todo o material deveréa estar devidamente identificado;

5.5. A creche ndo se responsabiliza pelo desaparecimento de quaisquer objectos que as
criancas tragam de casa, sejam eles brinquedos ou objectos de adorno (fios, anéis ou

pulseiras).

Artigo 8.°
Acompanhamento
1. Para cada crianca serd organizado um registo biografico. Os elementos serdo
resultado das informacdes dos familiares, dos educadores e de observacfes de natureza
médica.
2. As familias deverdo assegurar aos educadores uma informacao correcta que facilite o

conhecimento da crianca e favorega o seu acompanhamento.

Artigo 9.°

Pessoal
1. A Educadora devera realizar e planificar actividades com objectivos definidos nas
grandes areas de desenvolvimento da crianca - area da formacgéo pessoal e social, area
de expressdo/comunicacao, area de conhecimento do mundo - criando, assim, condi¢des

que permitam as criancas, individualmente ou em grupo, realizar “experiéncias”
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Y

adaptadas a expressao das suas necessidades bioldgicas, emocionais, intelectuais e

sociais;

2. As auxiliares de accao educativa formam uma equipa com as Educadoras, agindo sob

orientacao e coordenagao destas, em todas as actividades realizadas com as criangas;

Artigo 10.°

Reunibes
1. Periodicamente realizar-se-ao reunides com os pais a fim de proceder a um
intercAmbio de ideias e conhecimentos entre a familia e a creche. Devem, no entanto, 0os
interessados esforgar-se por ndo mencionar casos pessoais, tratando os problemas como

concernentes a todo o grupo.

2. Semanalmente, em data e hora a fixar, a Educadora estara disponivel para receber os

pais a fim de prestar esclarecimento sobre as questdes que possam surgir.

Artigo 11.°
Gestéo
1. A gestéo da creche municipal sera definida pela Camara Municipal em conjunto com as

Educadoras responséaveis pelas salas e representantes dos Encarregados de Educacéo.

Artigo 12.°
Disposic¢des Finais

1. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Camara Municipal.

Pagina 12 de 12



	Normas de Funcionamento 
	- CRECHE MUNICIPAL “O OURICINHO”-

